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PASOS ANTES DE LA CAPTACIÓN DE RECURSOS: 
 
- Conocer la organización y creer en ella. 
- Elaborar un diagnóstico financiero de la organización. ¿Qué gastos tenemos? 

¿Qué gastos podemos generar? 
- Determinar cuánto quiere captar y en cuánto tiempo. (¿Qué actuación/actividad 

queremos financiar? ¿Hemos decidido las prioridades?) 
- Investigar, identificar y conocer al potencial donador. (¡No ponga todos los 

huevos dentro del mismo cesto! Es saludable buscar diferentes fuentes de 
financiación). 

o Vecinos, Clientes de los comerciantes, socios de clubs y 
asociaciones, amigos de la familia del beneficiario, parientes, 
antiguos beneficiarios.  

o Empresas donde trabajan los parientes de los beneficiarios, 
comercio local, lista telefónica, antiguos socio y colaboradores. 

- Desarrollar un proyecto que sea del interés de ambos. (Explique brevemente el 
proyecto no más de 1 ó 2 hojas, introduzca fotos recientes, proporcione 
resultados concretos, historias que demuestren el éxito de la organización,…).  

- Elaborar un material para comunicar de forma clara y lógica. (promocionar la 
asociación y el proyecto / servicio a financiar). 

o Elabore un díptico, folleto. 
o Carta-propuesta personalizada acompañada de carpeta dossier.  
o Carta de agradecimiento por la donación, tanto para los “si” 

como para los “no”. 
o Mailing: Envío de correo electrónico. 
o Llamadas de tlf, fax, cartas ordinarias.  
o Boca a boca (Persona consigue otra persona) 
o Entrevista personal. 

- Mantener las relaciones adquiridas. 
o Cumpla con sus compromisos, de esta forma estará 

retribuyendo. 
o Rendimiento y trasparencias de cuentas. 

 



 

 
- Crear un equipo de captadores de recursos. 
- Evaluar constantemente. 

 
 
PLAN DE GESTIÓN ECONÓMICA. 
- Aplicación informática “Asociación 1.0”. Conceptos básicos. 

o Se distribuye de forma gratuita a todas las Asociaciones de 
Totana legalmente constituidas. Para más información acuda a 
la Concejalía de Atención Social, Participación Ciudadana y 
Colectivos Vecinales.  

 
 

 



 
 
MÁS CONSEJOS 
 
ASEGÚRATE DE REUNIR TODOS LOS REQUISITOS LEGALES   
  
  
Averigua las normas sobre consumo y despacho de alcohol, los requisitos sobre 
seguridad y servicio de orden público; entérate de  si tienes que pagar cánones o   
impuestos por tu espectáculo; comprueba si es necesario contratar un seguro de  
responsabilidad civil y otro tipo de seguro. Hay normas legales para casi todo. Indaga  
qué normas tienes que cumplir y, en su caso, qué trámites tienes que realizar. Si no lo  
sabes, pregunta a alguien que tenga experiencia en organizar eventos similares.  
 
Por último, no robes ideas originales a otras organizaciones de tu entorno. Esto no  
sólo es injusto, sino que, además, puede resultar contraproducente. Algunos actos  
sólo pueden hacer ganar dinero una vez al año. Si dos organizaciones tratan de  
realizar el mismo evento, es posible que las dos salgan perdiendo. 
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